
 

 

Zur Verstärkung unseres Teams am Standort Berlin suchen wir so bald wie möglich 

eine:n erfahrene:n 

Finanzbuchhalter:in 
(in Teilzeit / Job sharing) 
 
Es ist unsere Mission, durch Wissenschaft, Forschung und Politikberatung zur 
Gestaltung einer nachhaltigeren Welt beizutragen. Dies verwirklichen wir durch nationale 
und internationale Projekte. Unsere Auftraggeber sind u.a. die EU-Kommission, das 
Bundesministerium für Bildung und Forschung (BMBF), das Umweltbundesamt (UBA) 
sowie Stiftungen. In vielen Forschungsprojekten kooperiert das Institut mit Partnern im 
In- und Ausland. 
 
Als Finanzteam versorgen wir das Institut und die Projekte mit den nötigen Zahlen und 
sorgen für die Einhaltung der handels- und steuerrechtlichen Verpflichtungen einer 
gemeinnützigen GmbH. 

Werden Sie Teil des engagierten und versierten Finanzteams und tragen so zum Erfolg 
unserer Mission bei!   

Ihre Aufgaben 

✓ Pflege, Überwachung und Auswertung von Finanzbuchhaltung und Kostenrechnung 

✓ Erstellung von Quartals- und Jahresabschlüssen sowie steuerlicher Nachweise in 
Zusammenarbeit mit Team- und Institutsleitung, Steuerberatung und 
Wirtschaftsprüfung 

✓ Planung und Überwachung der Liquidität sowie Pflege der Beziehungen zu den 
Banken in Zusammenarbeit mit Team- und Institutsleitung 

✓ Beratung der Projektverantwortlichen in Hinblick auf die zu beachtenden 
umsatzsteuer - und gemeinnützigkeitsrechtlichen Regeln 

✓ Weiterentwicklung und Optimierung der relevanten Systeme und Prozesse 

 

Unsere Erwartungen: 

✓ Hochschulabschluss in Betriebswirtschaftslehre oder gleichwertige Erfahrung/ 
Qualifikation im Bereich Finanz- und Rechnungswesen 

✓ mehrjährige Berufserfahrung im Finanz- und Rechnungswesen eines 
Unternehmens 

✓ gute Anwendungskenntnisse von Buchhaltungssoftware, idealerweise DATEV, 
sowie von Excel 

✓ ausgeprägtes Zahlenverständnis 

✓ Spaß an einem modernen Umgang mit Daten sowie Interesse, Automatisierung und 
Digitalisierung im Unternehmen voranzutreiben 

✓ sehr gute schriftliche und mündliche Deutschkenntnisse, gute Englischkenntnisse 

✓ sehr gute Kommunikations- und Organisationsfähigkeiten 

✓ Zuverlässigkeit, Eigeninitiative und Teamgeist 

 

Unser Angebot: 

✓ Unbefristeter Arbeitsvertrag  

✓ Umfassende Einarbeitung und regelmäßige Feedbackgespräche 

Ecologic Institut 

Das Ecologic Institut widmet sich als 

privates, unabhängiges Institut der 

Aufgabe, relevante gesell-

schaftspolitische Fragestellungen der 

Nachhaltigkeitsforschung zu bearbeiten 

und neue Erkenntnisse in die 

Umweltpolitik einzubringen. Das 

Ecologic Institut wurde 1995 gegründet, 

ist europäisch und international eng 

vernetzt und Teil des Ecological 

Research Network (Ecornet) sowie von 

Think Sustainable Europe. Heute 

arbeiten über 100 Mitarbeiter und 

Mitarbeiterinnen in internationalen sowie 

interdisziplinären Projektteams..               

_        

 

Interessiert? 

 

Dann bewerben Sie sich bitte online mit 

folgenden Unterlagen: 

✓ Anschreiben (mit Gehaltsvorstellung) 

✓ Lebenslauf 

✓ Abschlusszeugnisse  

✓ Arbeitszeugnisse 
 

Die Bewerbungsfrist endet am:  

31.01.2025 

Wir freuen uns auf Sie! 

Für Fragen steht Ihnen Frau Stange 

telefonisch unter 030/86880-122 

oder per Email verena.stange 

@ecologic.eu gerne zur Verfügung. 

Mehr Informationen zu uns und unserer 

Arbeit finden Sie unter 

www.ecologic.eu 

 

 

 

Vielfalt an Disziplinen, Hintergründen 

und Erfahrungen stärkt Forschung 

und Gesellschaft. Wir heißen daher 

alle Bewerbungen willkommen. 

Einstellungskriterien sind allein die 

Stellenanforderungen und die 

Qualifikation der Bewerber und 

Bewerberinnen. Wir bitten daher, von 

der Zusendung von Fotos im Rahmen 

der Bewerbung abzusehen. 

 

 

https://www.ecologic.eu/18164
https://www.ecologic.eu/17443
https://short.sg/a/51935663
mailto:rabiya.dar@ecologic.eu
mailto:rabiya.dar@ecologic.eu
http://www.ecologic.eu/


 

 

✓ kollegiale Zusammenarbeit im Team sowie Teamspirit über die Grenzen des 

Finanzteams hinaus, mit vielen inspirierten und engagierten Kolleg:innen aus den 

verschiedensten Teilen der Welt 

✓ Gestaltungsspielräume und Weiterbildungsmöglichkeiten zur Vertiefung von 
Expertise und das Hineinwachsen in die Übernahme größerer 
Verantwortungsbereiche  

✓ mobiles Arbeiten in Absprache mit dem Team 

✓ Beitrag zum Gelingen eines gemeinnützigen Instituts für umweltpolitische 

Forschung und Bildung 

 

 


